Uchwata Rady rodzicow IV Liceum Ogolnoksztatcacego
im. Orlat Lwowskich
Nr 1/2019/20
z dnia 26. 09. 2019 .
w sprawie uchwalenia Regulaminu dziatalnosci Rady rodzicow
IV Liceum Ogolnoksztalcacego im. Orlat Lwowskich

Na podstawie art. 83 ust. 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. prawo oswiatowe ( Dz. U. z 2019 r., poz. 1148)
oraz § 18 Statutu IV Liceum Ogodlnoksztalcgcego im. Orlat Lwowskich Rada rodzicow IV Liceum
Ogolnoksztatcgcego uchwala:
Regulamin dziatalnosci Rady Rodzicow IV Liceum Ogodlnoksztalcacego im. Orlat Lwowskich.
Tres¢ Regulaminu dziatalnosci Rady Rodzicow IV Liceum Ogodlnoksztatcacego zapisana jest w Zataczniku

Nr 1 do niniejszej uchwaty.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.

W glosowaniu brato udziat:
Quorum stanowi 9 osob, wynik glosowania jest prawomocny

Za przyjeciem uchwaly: .......cccooiiiiiiiiiiiici,
PrZeCIW: ..o
Wstrzymato si¢ od gtosu: ........cccocvviiiiiiiiiiiiie,



Zalagcznik do Uchwaty Nr 1/2019/20 Rady rodzicéw IV Liceum Ogolnoksztatcacego im. Orlat
Lwowskich w Gliwicach

REGULAMIN DZIALALNOSCI RADY RODZICOW
IV LICEUM OGOLNOKSZTALCACEGO
IM. ORLAT LWOWSKICH W GLIWICACH

Na podstawie:

- ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. prawo oswiatowe ( Dz. U. z 2019 r., poz. 1148)

- ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2019 r., poz. 351 z pdzniejszymi

zmianami).

Rada rodzicow wspéldziala z nauczycielami i rodzicami, w celu jednolitego oddzialywania na dzieci
i mlodziez przez rodzine i szkole w procesie nauczania, opieki i wychowania. Wspéldzialanie rodzicow
i nauczycieli powinno sprzyja¢ podnoszeniu kultury pedagogicznej i prawidlowemu realizowaniu
funkcji wychowawczej przez rodzing, ktora dzieki naturalnej wiezi uczuciowej najwczesniej ksztaltuje
postawy dziecka, jego system warto$ci i przekonan, ambicje i dazenia oraz daje pierwsza wiedze
0 zyciu i Swiecie. Udzial rodzicéw w zZyciu szkoly powinien przyczynia¢ si¢ do cigglego podnoszenia
poziomu nauczania, rozwigzywania problemow wychowawczych i zaspokajania potrzeb opiekunczych
dzieci i mlodziezy - do angazowania Srodowiska spolecznego w udzielaniu wydatnej pomocy szkole.

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne
§1

Regulamin okresla cele, zadania i organizacj¢ rady rodzicow.

2. W IV Liceum Ogolnoksztatcacym im. Orlat Lwowskich w Gliwicach dziata Rada Rodzicow IV Liceum
Ogolnoksztalcacego, zwana dalej radg rodzicow.

3. Rada rodzicéw jest samorzadnym przedstawicielem rodzicéw, a w jej sktad wchodzi po jednym
przedstawicielu rad oddziatowych rodzicow, wybranych w tajnych wyborach przez zebranie rodzicow
uczniow danego oddziatu.

4. Rada rodzicow posiada kompetencje wnioskodawcze i opiniotworcze w zakresie wszystkich spraw
szkoty, a takze kompetencje stanowigce w zakresie wydatkowania funduszy rady.

5. W regulaminie okres$lono:

a) cele i zadania rady rodzicow
b) sktad i strukture rady rodzicow, tryb wyboru i odwotania cztonkéw prezydium i komisji rewizyjne;j
€) zadania cztonkow prezydium, prezydium i komisji rewizyjnej
d) zasady wyrazania stanowiska przez rad¢ rodzicow
e) zasady pracy rady rodzicow i jej organow
f) zasady gromadzenia i wydatkowania funduszy rady rodzicow
6. Regulamin rady rodzicoéw musi by¢ zgodny ze statutem szkoty.
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Rozdzial 11
Cele i zadania rady rodzicow
§2

Rada rodzicow jest organizacja wewnatrzszkolna majaca na celu:

1. Zapewnienie wspoélpracy rodzicéw ze szkola w doskonaleniu organizacji nauczania oraz pracy
wychowawczej 1 opiekunczej w szkole i1 srodowisku.

2. Przedstawianie nauczyciclom, wiladzom szkolnym i o$wiatowym opinii rodzicow/opickunow we
wszystkich istotnych sprawach szkoty.

3. Wspoldziatanie z dyrektorem szkoty, wicedyrektorem i rada pedagogiczng w zaznajamianiu ogdtu
rodzicow ucznidéw z programem wychowawczo-profilaktycznym, organizacja nauczania oraz
wynikajacymi z nich zadaniami dla szkoty i rodzicow.

4. Upowszechnianie wsérdéd rodzicow - przy wspoOlpracy z organizacjami o$wiatowymi i spolecznymi -
wiedzy o wychowaniu i funkcjach opiekunczo - wychowawczych rodziny.

5. Pozyskiwanie rodzicow do czynnego udzialu w realizacji programu nauczania, wychowania i opieki
oraz udzielanie pomocy materialnej w tym zakresie.

§3
Podstawowe zadania wynikaja z celow okreslonych w § 2 ust.1-5 regulaminu.
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Do zadan tych nalezy:
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Wspoétudziat w realizacji zadan ogdlnoszkolnych, w tym np. organizowanie rodzicoOw i $rodowiska
spotecznego do uczestnictwa w realizacji programu pracy szkoty, dokonywanie analizy wychowawczych
i oswiatowych potrzeb srodowiska, wspdlpraca organow szkoly w opracowaniu programéw rozwoju
szkoty, organizowanie aktywnosci rodzicow na rzecz szkoty, formutowanie propozycji do planéw
wydatkowania $rodkéw finansowych.

. Wspolpraca z dyrektorem i nauczycielami w podnoszeniu poziomu nauczania, W tym np.: propozycje

w wypracowaniu jak najlepszej organizacji nauczania, pomoc w zakresie wzbogacania wyposazenia
szkoly w pomoce naukowe, organizowanie udziatu rodzicéw majacych odpowiednie przygotowanie, na
wniosek nauczyciela, w realizacji wybranych tematéw przewidzianych programem nauczania.

. Wspolpraca w rozszerzaniu i poglebianiu oddzialywan wychowawczych i opiekunczych szkoty, w tym

np.: ocena sytuacji wychowawczej w §rodowisku pozaszkolnym, wspotudziat w organizowaniu zajgé
pozalekcyjnych rozwijajacych zainteresowania i uzdolnienia ucznidéw, udzielanie pomocy samorzadowi
szkolnemu, udzial w organizowaniu dziatalnosci kulturalnej, artystycznej, turystycznej i sportowej
uczniéw, organizowanie udziatu rodzicéw, na wniosek wychowawcoéw, w omawianiu istotnych
probleméw wychowawczych w czasie godzin do dyspozycji wychowawcow klas, wzbogacanie
ceremoniatu i zwyczajow szkolnych zgodnie z tradycja srodowiska i regionu.

§4
Rada rodzicow moze wystepowac do dyrektora oraz do rady pedagogicznej z wnioskami i opiniami
dotyczacymi wszystkich spraw szkoty. Rada rodzicow moze tez wystgpowaé z wnioskami i opiniami
dotyczacymi wszystkich spraw szkoly do organu prowadzacego szkote i do organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny.
Przedstawiciele oddziatow przedstawiaja wychowawcom i nauczycielom oraz poprzez rade rodzicow
dyrektorowi opinie w istotnych sprawach oddziatéw i szkoty.

§5
Do kompetencji rady rodzicéw nalezy w szczeg6lnosci:
uchwalanie w porozumieniu z rada pedagogiczna: programu wychowawczo-profilaktycznego szkoty
obejmujacego tresci i dziatania o charakterze wychowawczym skierowane do uczniéw, realizowanego
przez nauczycieli oraz tresci i dziatania o charakterze profilaktycznym skierowane do ucznidow,
nauczycieli i rodzicow
opiniowanie programu i harmonogramu poprawy efektywnosci ksztatcenia lub wychowania szkoty,
w przypadku, gdy taki program zostanie opracowany.
opiniowanie w sprawie oceny biezacej pracy nauczyciela oraz oceny pracy nauczyciela ubiegajacego si¢
0 awans zawodowy.
opiniowanie projektu planu finansowego sktadanego przez dyrektora szkoty.

Rozdzial 111
Sklad i struktura rady rodzicow.
Tryb wyboru i odwolania czlonkéw prezydium i komisji rewizyjnej

§6

. Zebranie rodzicow uczniow danego oddziatu, wybiera w glosowaniu tajnym jednego przedstawiciela do

rady rodzicow, z zachowaniem zasady, ze jednego ucznia moze reprezentowac jeden rodzic.

. Wybor przedstawiciela do rady rodzicow dokonywany jest na pierwszym zebraniu rodzicoéw w danym

roku szkolnym
Wszyscy przedstawiciele rad oddziatowych tworza radg rodzicéw IV Liceum Ogolnoksztalcacego.
Rodzice uczniéw danego oddziatu moga tworzy¢ rady oddziatowe, w sktad ktérych moze wchodzi¢ do 3
osob. Rady te wspodlpracuja z wychowawca oddziatu.
§7
Najwyzszym organem rady rodzicéw jest zebranie plenarne rady rodzicow.
W skiad prezydium rady rodzicéw wchodzi przewodniczacy, ktory pehni tez nadzor nad finansami rady
rodzicow, jego zastgpca oraz sekretarz.
Komisja rewizyjna sktada si¢ z trzech przedstawicieli Rady rodzicow. Zaleca sig¢, aby co najmniej jeden
cztonek komisji rewizyjnej byt zorientowany w przepisach prawa finansowego i rachunkowosci.
Plenarne zebranie rady rodzicow szkoty w glosowaniu tajnym wybiera sposrdd siebie:
a) cztonkow prezydium: przewodniczacego, zastepee I sekretarza
b) trzech cztonkow komisji rewizyjnej jako organu kontrolnego rady rodzicow.
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5. Na zgloszony przez uczestnika zebrania wniosek, po jego przegltosowaniu, wybory prezydium Ilub
komisji rewizyjnej moga by¢ jawne.

6. Wybory przewodniczacego i sekretarza oraz cztonka komisji rewizyjnej sa wazne, jezeli bierze w nich
udziat 50% cztonkow rady rodzicow, z zastrzezeniem § 8, p. 2.

§8
1. Okresdla si¢ nastepujacy sposodb wyboru przewodniczacego i sekretarza oraz cztonka komisji rewizyjnej:

- wybor komisji skrutacyjnej — 2 0soby

- sprawdzenie listy obecnosci i stwierdzenie prawomocnosci zebrania

- przypomnienie zasad glosowania

- sporzadzenie listy kandydatow na czlonkow prezydium oraz cztonkéw komisji rewizyjnej.
Kandydaci musza wyrazi¢ ustnie lub pisemnie, jesli nie biorg udziatu w zebraniu, swoja zgode na
kandydowanie

- glosowanie

- obliczanie gtoséw

- ogloszenie wynikow przez prowadzacego

- sporzadzenie protokétu z przeprowadzonych wyborow.

2. W przypadku braku kworum zwoluje si¢ zebranie rady rodzicow, w terminie do 0,5 godziny, ktorego
uchwaty beda prawomocne, takze przy braku kworum.

§9

1. Rada rodzicoéw moze powota¢ stale lub dorazne komisje problemowe, w ktoérych mogg dziata¢ wszyscy
rodzice uczniow danej szkoty, nauczyciele i pracownicy szkoty oraz cztonkowie innych organizacji.

2. Do komisji moga by¢ powolywani przedstawiciele samorzadu szkolnego.

3. Czlonkow statych i doraznych komisji oraz ich przewodniczacych powotuje prezydium.

§10

Czlonkowie rady rodzicow petnia swoje funkcje spotecznie.

§11

1. Nie okresla si¢ dlugosci kadencji rady rodzicow, ani jej organow.

2. Delegaci do rady rodzicow z klas programowo najwyzszych, ktorych dzieci opuszczaja szkote zostaja
zastgpieni przez delegatow rodzicow z klas nowo organizowanych.

3. Na pierwszym w danym roku szkolnym zebraniu plenarnym rady rodzicoéw, przeprowadza si¢ wybory
uzupetniajace do prezydium i komisji rewizyjnej — uzupeknia sie sktad tych organé6w w miejsce rodzicow
rezygnujacych z uczestnictwa w tych organach oraz rodzicow uczniow, ktérzy ukonczyli szkole, badz
rodzicéw odwotanych z prezydium lub komisji rewizyjnej.

4. Na wniosek dyrektora, komisji rewizyjnej badZz min. 50 % czlonkéw rady rodzicow mozna odwotac
poszczegblnych cztonkéw lub cate prezydium. Glosowanie w sprawach odwolania jest tajne.

§12
Okresla si¢ nastgpujacy sposob odwotania — jak opisany w § 8 ust. 1.

Rozdzial IV
Zadania czlonkéw prezydium, prezydium i komisji rewizyjnej
§13
Zadaniem przewodniczacego jest kierowanie catoksztattem prac, nadzor nad finansami rady rodzicoéw,
a w szczegdlnosci:
- opracowanie projektu planu dziatalno$ci wraz z planem finansowym na dany rok szkolny
- prowadzenie zebran rady rodzicéw
- okreslanie zakresu zadan dla komisji statych i doraznych
- kierowanie dziatalnos$cig finansowo-gospodarcza
- przekazywanie opinii i postulatow wobec dyrektora i rady pedagogicznej, reprezentowanie rady
rodzicéw na zewnatrz.
W przypadku nieobecnosci przewodniczacego jego zadania przejmuje zastgpcea.
§14
Zadaniem sekretarza jest zapewnienie wlasciwej organizacji pracy, a w szczegdlnosci:
- opracowywanie harmonogramu prac i zebran oraz kierowanie jego realizacja
- organizacyjne przygotowanie zebran prezydium oraz prowadzenie protokotow z zebran rady rodzicow.
- prowadzenie korespondencji i dokumentacji oraz zapewnienie prawidtowego jej przechowywania
§15
Zadaniem prezydium jest biezace kierowanie pracg w okresie miedzy zebraniami, a W szczegolnosci:
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nadzoér nad pracg komisji

zatwierdzanie harmonogramu realizacji planu pracy

decydowanie o dziatalnosci finansowo-gospodarczej

sktadanie okresowych sprawozdan z dziatalnosci przed plenarnym zebraniem rady rodzicow.
§16

Zadaniem komisji jest wykonywanie statych i doraznych prac, a w szczegolnosci:

realizacja zadan postawionych przez rade¢ rodzicéw lub jej prezydium
sktadanie sprawozdan ze swoich prac przed prezydium.
§17

Zadaniem komisji rewizyjnej jest czuwanie nad zgodno$cig dziatalnosci poszczegdlnych ogniw
Z obowigzujacymi przepisami, a w szczegdlnosci:

w

kontrolowanie raz w roku dziatalnosci w zakresie zgodnosci z regulaminem i uchwatami rady rodzicow
kontrolowanie raz w roku dziatalnosci finansowej w zakresie zgodnosci z przepisami dotyczacymi zasad
prowadzenia gospodarki finansowej i rachunkowosci — kontrola za miniony rok szkolny powinna si¢
odby¢ nie pdzniej niz do konca pazdziernika nastgpnego roku szkolnego, a przyjecie sprawozdania
odbywa si¢ na zebraniu plenarnym rady rodzicéw w listopadzie.

sktadanie sprawozdan ze swych prac wraz z wnioskami pokontrolnymi.

Rozdzial V
Zasady wyrazania stanowiska przez rade rodzicow

§18
Rada rodzicow wyraza swoje stanowisko w formie uchwat, wnioskow lub opinii. Wnioski i opinie moga
dotyczy¢ wszystkich spraw zwigzanych z dziatalno$cig szkoty.
Trybowi podejmowania uchwat przez rade¢ rodzicéw podlega w szczegolnosci:
a) regulamin rady rodzicow
b) wybory do organéw rady rodzicow
C) sprawy zwigzane z gromadzeniem i planowaniem wydatkowania funduszy rady rodzicéw
d) program wychowawczo-profilaktyczny
Projekt uchwat wnioskow i opinii moze przedktada¢ kazdy cztonek rady rodzicow.
Kazdy cztonek rady rodzicow obecny na zebraniu ma prawo zglasza¢ do protokotu zdanie odrebne,
jezeli nie zgadza si¢ z tre$cig podjetej uchwaty, wniosku, opinii.
Dyrektor szkoty, zwraca si¢ z wnioskiem o opini¢ rady rodzicow w okre$lonej sprawie na zebraniu
plenarnym, a w przypadku opinii 0 pracy nauczyciela - do przedstawiciela prezydium. Opinia jest
formutowana w formie uchwatly rady rodzicéw, a w przypadku opinii o pracy nauczyciela formutuje ja
przedstawiciel prezydium.

§19

Decyzje rady rodzicow i jej organdéw zapadaja zwykla wigkszoscia gtosow w obecnosci przynajmniej
potowy regulaminowego sktadu danego organu. Podjete decyzje sa protokotowane.

1.
2.

3.
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§20
Wykonawca decyzji podjetych przez radg rodzicow jest jej prezydium.
Jezeli podjeta przez radg¢ rodzicow decyzja jest sprzeczna z interesem szkoty, dyrektor zawiesza jej
wykonanie i ciggu 14 dni uzgadnia z rada rodzicow sposodb postepowania w przedmiotowej sprawie.
Organy szkoty, do ktorych zwroci si¢ rada rodzicow z wnioskiem albo pytaniem, zobowigzane sa
zawiadomic¢ ja o zajetym stanowisku w przedmiotowej sprawie oraz odpowiedzie¢ na pytania nie pézniej
niz w ciagu 14 dni.
Czlonkowie rady rodzicow sg zobowigzani do nie ujawniania spraw poruszanych na posiedzeniach,
ktére moga narusza¢ dobro osobiste uczniow, ich rodzicéw, nauczycieli i innych pracownikow szkoty.

Rozdzial VI
Zasady pracy rady rodzicow i jej organéow

§21
Rada rodzicow uchwala regulamin swojej pracy, ktory nie moze by¢ sprzeczny ze statutem.
Rada rodzicéw ustala roczny plan pracy i plan finansowy.

§22
Rada rodzicow obraduje na zebraniach plenarnych.
Zebrania rady rodzicow zwolywane sg przez prezydium rady rodzicow w uzgodnieniu z dyrektorem
i odbywaja si¢ w ciggu roku szkolnego.
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Zebranie plenarne rady rodzicow moze by¢ zwotane takze na wniosek: przedstawicieli oddzialow z co
najmniej 1/3 klas, dyrektora, rady pedagogicznej.
O terminie i miejscu zebrania plenarnego rady rodzicow przewodniczacy zawiadamia cztonkow
przynajmniej na cztery dni przed planowanym zebraniem.
W zebraniach rady rodzicow biorg udzial cztonkowie rady, dyrektor i inne osoby zaproszone przez
prezydium rady.
Zebrania rady rodzicow i jej prezydium przygotowuje i prowadzi jej przewodniczacy.
Coroczne sprawozdanie z pracy rady rodzicéw i jej dziatalno$ci finansowo — gospodarczej zostaje
przedstawione przez przewodniczacego rady na sprawozdawczym zebraniu plenarnym rady w nowym
roku szkolnym, najpdzniej w listopadzie.

§23
Posiedzenia kontrolne komisji rewizyjnej sa obligatoryjne w terminie do 30 pazdziernika w danym roku
szkolnym. Komisja rewizyjna moze si¢ zbiera¢ réwniez przed biezacymi zebraniami plenarnymi rady
rodzicow z wlasnej inicjatywy, na wniosek dyrektora, prezydium rady rodzicow lub przedstawicieli
oddzialow.
Ustalenia i wnioski komisji rewizyjnej musza mie¢ forme pisemna i sg przedstawiane: prezydium rady
rodzicow, zebraniu plenarnemu rady rodzicow oraz osobom, ktore wnioskowaty o podjecie czynnosci
przez komisj¢ rewizyjna.
Sprawozdanie (protokot) komisji rewizyjnej powinno zawierac:
a) date kontroli, zakres kontroli i za jaki okres
b) imienny sktad komisji
¢) dane zespotu kontrolowanego
d) wykaz kontrolowanej dokumentacji
e) merytoryczng oceng kontrolowanej dokumentacji
f) ustalenia i wnioski komisji
g) podpisy cztonkéw komisji

Rozdzial VII
Zasady gromadzenia i wydatkowania funduszy rady rodzicow

§24
Rada rodzicow prowadzi dziatalno$¢ finansowa w oparciu o ogdélnie obowigzujace zasady.
Srodki finansowe s3 gromadzone na wydzielonym rachunku bankowym o nazwie Rada rodzicow IV
Liceum Ogoblnoksztatcacego, z ktorego dokonywane sg wyptaty lub przelewy.

§25
Rada rodzicow gromadzi fundusze na wspieranie statutowej dziatalnosci szkoty z nastepujacych zrodet:
a) z dobrowolnych sktadek rodzicow
b) z dobrowolnych wptat 0sob fizycznych, organizacji, instytucji i fundacji
C) zinnych zrodet.
Wysokos¢ sktadki podlega indywidualnemu, dobrowolnemu zadeklarowaniu jej wnoszenia przez
rodzicéw kazdego ucznia.
Rodzice wptacaja sktadke jednorazowo, potrocznie lub z innag czgstotliwosciag - wedlug swego uznania
i mozliwosci.

§26
Wydatkowanie $rodkow finansowych rady rodzicow odbywa si¢ na podstawie ,Preliminarza
planowanych przychodéw i wydatkéw funduszu Rady rodzicow IV Liceum Ogolnoksztatcacego na dany
rok szkolny, zatwierdzonego przez rade rodzicow.
Rada rodzicow wspoélpracuje z dyrektorem szkoty w zakresie wydatkowania srodkow finansowych,
moze tez upowazni¢ dyrektora do podejmowania decyzji w zakresie wydatkowania tych $rodkow,
zgodnie z zatwierdzonym preliminarzem.
Fundusze pochodzace ze sktadek rodzicow wydatkowane sg na potrzeby klasowe (nie wigcej niz 15 %
dokonanych wptat z danego oddziatu) oraz na finansowanie potrzeb ogélnoszkolnych.
Srodki finansowe pochodzace ze sktadek rodzicow moga by¢ wydatkowane na:
a) dofinansowanie imprez klasowych, wycieczek i innych wydatkow na rzecz catej klasy
b) dofinansowanie konkurséw i imprez o charakterze ogélnoszkolnym i migdzyszkolnym
c) finansowanie niektorych zajec¢ pozalekcyjnych i kot zainteresowan
d) zakup nagrod rzeczowych dla uczniéw, stypendia za wyniki w nauce
e) zakup ksigzek do biblioteki szkolnej i srodkéw dydaktycznych oraz sprzetu technicznego
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f) wydatki na biezace i dorazne remonty szkoty oraz wydatki gospodarcze (zakup $rodkéw czystosci,
materialow biurowych itp.)
g) wspomaganie szkolnej stuzby zdrowia przy zakupie lekarstw itp.
h) finansowanie projektow wiasnych rady rodzicow (np. budowa nowej pracowni lub gabinetu
przedmiotowego, renowacja urzadzen sportowo — rekreacyjnych).
Srodki finansowe pochodzace z innych zrédet niz sktadka rodzicielska moga by¢ wydatkowane na cele
okreslone w ust. 3, z zastrzezeniem, ze jezeli darczynca wskazal cel, na jaki mogg by¢ wydatkowane
przekazane $rodki, prezydium rady rodzicow i dyrekcja nie moze wydac ich na inne cele.
§ 27
Obstuga ksiggowo — rachunkowa funduszu rady rodzicow, prowadzeniem ksiggowosci oraz obstuga
rachunkowa uzytkownikoéw funduszu zgodnie z zatwierdzonym preliminarzem zajmuje si¢ osoba
wchodzaca w sklad Rady rodzicéw IV Liceum Ogolnoksztalcacego lub pracownik administracji szkoty.
Rozliczeniem funduszy przeznaczonych na potrzeby oddziatow zajmuje si¢ przedstawiciel oddziatu do
rady rodzicow. Rozliczenia klasowe w/w funduszy sa wilgczane do dokumentacji ksiggowo —
rachunkowej rady rodzicow.
Prezydium rady rodzicow moze podja¢ uchwate dopuszczajaca forme rozliczen lub drobnych wydatkow
na podstawie o$wiadczen sporzadzonych przez osobg¢ wydatkujaca. Os$wiadczenie powinno byé
potwierdzone przez czlonka prezydium. Rozliczenia te obejmujg wydatki, na ktéore nie mozna byto
uzyska¢ formalnego potwierdzenia ich dokonania.
Rozliczenia innych funduszy pochodzacych ze sktadek rodzicow (np. dorazny fundusz klasowy na
sfinansowanie imprezy lub uroczystosci) dokonywane sg oddzielnie przez przedstawicieli oddziatéw rad
rodzicow lub upowaznione osoby powotanych do realizacji okre§lonego przedsiewzigcia. Zgodnos¢ tych
rozliczen powinna by¢ potwierdzona podpisami przedstawicieli odpowiednich organdéw, a stosowng
dokumentacj¢ wiacza si¢ do dokumentacji klasowe;.
Akceptacja wszystkich rozliczen klasowych dokonywana jest przez zebranie rodzicow klasy.
Za zgodnos¢ catej gospodarki finansowej funduszy rady rodzicow odpowiada jej prezydium.
Zasady rachunkowo$ci oraz obieg dokumentoéw finansowych regulujg odrgbne przepisy

Rozdzial VIII
Postanowienia koncowe

§ 28
W przypadku nierespektowania uprawnien statutowych spoteczno$ci rodzicéw przez dyrekcje szkoty lub
podlegtych jej pracownikéw, prezydium rady rodzicow moze ztozyé pisemne zazalenie do dyrektora
oraz ma prawo oczekiwaé wyczerpujacej odpowiedzi.
W przypadku konfliktu rady rodzicow z innymi organami szkoly, wynikajacego z nierespektowania
uprawnien spotecznosci rodzicOw oraz nie otrzymania satysfakcjonujacych odpowiedzi na ztozone
zazalenia, prezydium rady rodzicow ma prawo zwréci¢ si¢ o rozstrzygnigcie sporu do organu
prowadzacego szkote lub sprawujacego nadzor pedagogiczny.

§ 29

Instrukcja: ZASADY PROWADZENIA GOSPODARKI FINANSOWEJ I RACHUNKOWOSCI stanowi
Zatacznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

1.

2.

3.

§30
Do czynnosci zwigzanych z operacjami finansowymi, w tym do podpisywania czekéw oraz
dokonywania przelewoéw bankowych, upowaznione sa trzy osoby wskazane przez Radg rodzicow IV
Liceum Ogolnoksztalcacego. Wykonanie operacji finansowej na rachunku rady rodzicow wymaga
podpisu dwoch sposrdd trzech upowaznionych osob, w dowolnej konfiguracji.
Do czynnosci zwigzanych z operacjami na rachunku rady rodzicow moze zosta¢ wskazana osoba nie
bedaca cztonkiem rady rodzicow.
Rada rodzicow postuguje si¢ pieczatkg podtuzng o tresci:
RADA RODZICOW
IV Liceum Ogolnoksztalcacego
44-100 Gliwice, ul. Kozielska 1a



Zatacznik Nr 1

1.

2.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

ZASADY PROWADZENIA GOSPODARKI FINANSOWEJ I RACHUNKOWOSCI

Rady rodzicow prowadza gospodarke finansowg i rachunkowos¢ wedtug zasad okreslonych w ogdlnych
przepisach o rachunkowosci.

W dziatalnos$ci finansowej obowiagzuja zasady prawidtowego, celowego, i oszczg¢dnego gospodarowania
wlasnoscig spoleczng. Za zgodno$¢ gospodarki z przepisami odpowiada prezydium oraz dyrektor szkoly
w zakresie uprawnien okreslonych regulaminem.

Odpowiedzialnym za catoksztalt dziatalnosci finansowej jest przewodniczacy Rady rodzicow, ktory

wspotpracuje z dyrektorem i do obowiazkéw ktorego nalezy w szczegolnosci:

a) organizowanie wplywow finansowych i czuwanie nad realizacja planowanych dochodéw oraz nad
prawidlowym, celowym, gospodarnym, oszczednym, zgodnym z przeznaczeniem i obowigzujacymi
przepisami dokonywaniem wydatkow

b) opracowanie, w porozumieniu z cztonkami prezydium projektéw planéw finansowych i czuwanie
nad prawidlowa realizacja

C) czuwanie nad prawidlowoscig i rzetelno$cig dokumentacji ksiegowe

d) organizowanie rachunkowosci i czuwanie nad prowadzeniem ewidencji ksiegowe;j

e) sktadanie sprawozdan z dziatalno$ci finansowej oraz z wykonania planow finansowych.

Podstawg dziatalnosci finansowej jest roczny plan finansowy zatwierdzony na zebraniu ogdlnym. Plan

finansowy opracowuje si¢ oddzielnie na kazdy rok szkolny, tj. na okres od 1 wrzesnia danego roku do 31

sierpnia nast¢pnego roku kalendarzowego.

Planowane na dany rok szkolny dochody i wydatki powinny by¢ zestawione w formie zbilansowanego
planu finansowego. Wprowadzane do planu finansowego poszczegdlne pozycje dochodéw 1 wydatkow
powinny wynika¢ z odpowiednich kalkulacji szczegdlowych, stanowigcych integralng cze$¢ planu
finansowego.

Dochody i1 wydatki planuje si¢ w sumach brutto - wedlug poszczegolnych zrddet pochodzenia oraz
wedlug przeznaczenia §rodkow.

Otrzymane dotacje z instytucji panstwowych i organizacji spotecznych moga by¢ zuzyte tylko na cele

uzgodnione z instytucja, ktora udzielita dotacji.

Srodki pienigzne sa gromadzone i przechowywane na rachunku bankowym. Réwnoczesnie z otwarciem

rachunku bankowego sktada si¢ dokumenty potwierdzone przez dyrektora szkoty, zawierajgce dane 0osob

upowaznionych do dokonywania operacji finansowych. Przyjmuje si¢ zasadg, ze upowaznienie posiadaja
trzy osoby.

Na drobne wydatki biezace mozna dysponowaé gotowka w kasie na warunkach ogoélnie obowiazujacych,
biorac pod uwage czestotliwos¢ i wysokos¢ wydatkow wymagajacych pokrycia gotdowkowego oraz
istniejagce warunki i mozliwos$ci zabezpieczenia gotowki.

Gotowka moze by¢ przechowywana wytacznie w kasach ogniotrwatych, ktore przekazuje si¢ kazdego

dnia do szafy metalowej w sekretariacie szkoty. Klucz od kasy przekazuje si¢ dyrektorowi szkoty.

Osoba, ktorej powierzono prowadzenie kasy, sktada o$wiadczenie nastepujacej tresci: ,,Przyjmuje do

wiadomosci, ze ponosz¢ materialng odpowiedzialno$¢ za powierzone mi pienigdze. Zobowiazuje si¢ do

przestrzegania obowigzujgcych przepisow w zakresie prowadzenia operacji kasowych i1 ponosze
odpowiedzialnos$¢ za ich naruszenie”.

Obroty kasy podrecznej ewidencjonuje sie, nadajgc kazdej wydatkowanej kwocie kolejny numer,

wpisujac wielkos¢ wydatkowanej kwoty, nr faktury lub opisujac paragon, albo o$wiadczenie oraz

podajac cel wydatkowania. Na dowodzie wydatkowania wpisuje si¢ nadany kolejny numer z ewidenc;ji.

Zadeklarowane przez rodzicow wplaty przyjmowane przez upowaznionych przedstawicieli (skarbnikéw

klasowych) powinny by¢ niezwlocznie wptacane na bankowy rachunek rady rodzicow.

Za podstawe dokonania wyptaty moga stuzy¢ tylko oryginalne dowody ksiggowe: rachunki (faktury),

decyzje wewnetrzne w sprawie wyplat dotacji, zasitkow, zaliczek itp. oraz inne dowody przewidziane

odrebnymi przepisami.

W razie niemoznosci otrzymania oryginalnych rachunkow na udokumentowanie drobnych wydatkow

moze by¢ sporzadzony dowod zastepczy w formie o$wiadczenia podpisanego przez osobe, ktoéra

dokonata wydatku. Dokonane wydatki powinny by¢ szczegétowo wymienione w o§wiadczeniu.

Na dowodach stanowigcych podstawe wyplaty za wykonane roboty i ustugi oraz za dostarczone towary
umieszcza si¢ potwierdzenie wykonania 1 przyjecia okreSlonych robot i ustug Iub przyjecia
wymienionych w dowodzie towaréw, podpisane przez wlasciwe osoby sposrod pracownikoéw szkoty lub
cztonkoéw rady rodzicow.
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Osoba dokonujgca wyplaty umieszcza na kazdym dowodzie w sposéb trwaty - za pomocg stempla lub
odrecznie nastepujaca klauzulg: ,,Wyptacone gotowka, przelewem”.

Ze $rodkow pienieznych moga by¢ wyptacone zaliczki jednorazowe lub stale na wydatki okreslone
w planie finansowym. Zaliczki wyplaca sie na pisemny wniosek zainteresowanych. Whniosek ten jest
przechowywany w kasie podrgcznej w formie rewersu, do czasu rozliczenia zaliczki.

Zaliczki na wyplaty jednorazowe powinny by¢ rozliczone w terminie okreslonym we wniosku
0 udzielenie zaliczki. Termin ten nie powinien by¢ dluzszy niz 7 dni po wykonaniu zadania. Wyjatek
mogg stanowi¢ zaliczki wyplacane organizatorom imprez lub wycieczek, ktore powinny by¢ rozliczone
w ciggu trzech dni po zakonczeniu imprezy lub po odbyciu wycieczki.

Zakupione ze $rodkow we wlasnym zakresie przedmioty i materialy przekazuje si¢ szkole na podstawie
protokotu przekazania. Jeden egzemplarz protokotu otrzymuje szkota, drugi pozostaje w aktach przy
wlasciwym dowodzie wyptaty. Protokédt przekazania podpisuje jeden z cztonkow prezydium rady
rodzicéw 1 powinien uwzglednia¢ ilo$¢ i rodzaj przekazywanych przedmiotow lub materialow, ich ceng
jednostkowg zakupu oraz warto$¢ ogdlna. Dyrektor zobowigzany jest na obu egzemplarzach protokotu
przekazania zamie$ci¢ adnotacje o przyjeciu i wpisaniu otrzymanych przedmiotdw do inwentarza.
Dowodem dokonania okreslonych wyptat pieni¢znych na rzecz mtodziezy, powinien by¢ imienny wykaz
beneficjentow, merytorycznie sprawdzony przez dyrektora. Obdarowani lub nagrodzeni, lub w ich
zastepstwie opiekunowie badz wychowawcy klas kwituja na wykazie pelnym imieniem i nazwiskiem
odbidr (podjecie 1 przekazanie wlasciwym odbiorcom wymienionych w wykazie kwot pieni¢znych).

W przypadku nagréd rzeczowych — ksiazek, drobnych upominkéw, materiatéw, dowodem wydania
powinien by¢:

a) spis uczniow, dla ktorych rada pedagogiczna w drodze uchwaty wnioskuje o przyznanie nagrod za

wyniki w nauce i postawe uczniowskg na zakonczenie roku
b) dokument sporzadzony przez organizatora konkursu, zawodow, imprezy zweryfikowany przez
dyrektora, zawierajacy oswiadczenie o ilo$ci nagrodzonych osob.

Dochody sa ewidencjonowane w sposob nastepujacy: w porzadku chronologicznym wpina si¢ w
skoroszyt wyciagi bankowe za dany miesigc, a w tabele wptywow danego oddziatu wpisuje si¢ kwote
wptat rodzicéw tego oddziatu na rade rodzicow.

Wydatki ewidencjonuje sie arkuszach EXCEL — osobno wydatki gotéwkowe z kasy i osobno przelewy
bankowe, w ktorych na biezagco wpisuje si¢ wszystkie operacje finansowe (z wyjatkiem zaliczek)
W porzadku chronologicznym.

Na wykazywany stan (pozostato$¢) srodkow sktadajg si¢ - §rodki pieni¢zne na rachunku bankowym,
gotowka w kasie podrgeznej, zaliczki nierozliczone wedtug przechowywanych wnioskéw o zaliczki.
Analityczng ewidencje wplat z tytutu zadeklarowanych sktadek prowadzi si¢ na kontach osobowych na
odpowiednich wykazach zbiorczych, sporzadzanych we wilasnym zakresie przez przedstawicieli
oddziatow, uwzgledniajacych kwote zadeklarowang oraz dokonane na poczet tej kwoty wplaty
okresowe.

Dokumenty stanowigce podstawe zapisu w ewidencji dochodéw i wydatkow gromadzi si¢ i przechowuje
sie¢ w kolejnosci zapisow.

Rada rodzicow nie prowadzi gospodarki magazynowej. Zakupione ze §rodkéw materialy i przedmioty
przekazuje si¢ bezposrednio po zakupie szkole.

Sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego powinno by¢ zbadane przez komisje rewizyjna,
ktora sporzadza z tej czynnosci odpowiedni protokét. O wynikach dokonanej kontroli i wnioskach
komisja rewizyjna informuje rad¢ rodzicow i dyrektora, a w przypadkach stwierdzenia naduzy¢ wiadze
powotane do $cigania przestepstw oraz organ nadzorujacy szkofe.

Sprawozdania roczne z catoksztattu dziatalnos$ci oraz protokoly kontroli komisji rewizyjnej powinny by¢
przedstawione i omawiane na posiedzeniach rady pedagogicznej oraz na klasowych i ogoélnych
zebraniach rodzicow.

Dzialalno$¢ finansowa moze by¢ kontrolowana przez organ nadzorujacy szkotg. Spostrzezenia swe
sktadaja oni na piSmie prezydium, przewodniczacemu komisji rewizyjnej i dyrektorowi szkoty.

W sprawach nie unormowanych niniejsza instrukcjg majg zastosowanie przepisy obowigzujace jednostki
budzetowe



